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Reditel Zakladni a Matei'ské $koly Doubrava, okres Karvina, piispévkova organizace vydava
Skolni ¥ad v souladu:

-se zakonem ¢. 561/2004 (Skolsky zakon) ve znéni predpist nasledujicich

-s vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pred§kolnim vzdélavani ve znéni predpisii nasledujicich
-Umluvou o pravech ditéte, ktera vstoupila v platnost v souladu se svym ¢lankem 49 odst.

1 dnem 6. unora 1991

Skolni fad je vydan k zabezpe&eni plynulého a bezpe&ného chodu mateiské skoly. Pracovnici §koly
a zastupci déti se budou v prostorach Skoly fidit danymi pokyny.

V budov¢ a na pozemku mateiské Skoly je zakazano kouieni.
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1. Zakladni ustanoveni

Zakladni Skola a Mateiska Skola Doubrava, okres Karvina, pfispévkova organizace (dale jen
,»skola®) byla zfizena jako pravni subjekt k 1. 1. 2025

Sidlo skoly: Doubrava ¢. 496
735 33 Doubrava
ICO: 750 26 350
Tel. 596 549 065
Kapacita MS: 35 déti /do 31. 8.2026/
40 déti /od 1. 9.2026/
Kapacita SJ: 170 jidel

Zrizovatel: obec Doubrava 735 33 Doubrava, ¢. 599

ICO: 00562424
Tel: 596 549 088

Rizeni a vedeni Skoly

Statni spravu vici skole realizuje krajsky ufad, samospravu pak obec, ktera je zfizovatelem. V Cele
Skoly je feditel jako statutarni organ.
Reditel jedna za $kolu jejim jménem ve vech pravnich vztazich, do kterych skola mize vstupovat.
Jeho povinnosti jsou dvoji:
e vzdélavaci, které stanovi zak.561/2004 (Skolsky zakon) §33 v platném znéni, vyhlaska
¢.14/2005 o ptedskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist
e jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi zakonik prace, obchodni zakonik, predpisy
finan¢niho préva, apod.
e feditel urci svého zastupce, ktery v dobé jeho dlouhodobé neptitomnosti zastupuje

Zaméstnanci

Rozsah povinnosti zaméstnancii, vymezeni jejich prav a odpovédnosti stanovi pracovni smlouvy,
pracovni naplné&, Skolni, pracovni fad.




2. Cil predskolniho vzdélavani

(Zakon €. 561/2004, §33 ve znéni pozdéjSich predpist)

Ptedskolni vzd€lavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném vyvoji a na osvojeni zdkladnich pravidel chovani,
zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti. PiedSkolni vzd€lavani vytvari zakladni
pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. PredSkolni vzdélavani napomahd vyrovnavat
nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzd€lavani a poskytuje specialné
pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

3. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii,
pedagogickych pracovnikii, vzajemné vztahy, komunikace

(Jsou upraveny v § 21, 22 Skolského zakona 561/2004 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti)

§ 21 odst. 1 stanovi prava zakonnych zastupci déti:
e pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani
e pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich déti
e pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani
podle tohoto zdkona

§ 22 odst. 3 stanovi povinnosti zakonnych zastupcu déti:
e povinnost zajistit, aby dité dochazelo fadn¢ do matetské Skoly
e povinnost na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zévaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte
e povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
e povinnost dokladat divody nepfitomnosti ditéte ve vzd€lavacim procesu v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem
e povinnost oznamovat Skole daje o ditéti, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte, a zmeny v téchto tidajich:
o jméno, piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu
o udaje o ptfedchozim vzdélavani
o datum zahajeni vzdélavani v matetské Skole
o vyucovaci jazyk
o udaje o tom, zda je dit¢ zdravotn€ postizeno, véetné udaje o druhu postizeni, nebo
zdravotnim znevyhodnéni, popt. tdaj o tom, zda je dité socialné znevyhodnéno
udaje o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
o jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

(@)

¢ Rodice jsou povinni v piipadé neptitomnosti odhlasit obéd svého ditéte nejpozdéji den
pfedem do 13.00 hodin na portalu E-strava.

e Pokud tak neucini a dit¢ neomluvi, strava jim bude zapocitana!

e Rodice ditete, které ndhle onemocni a nemohlo byt z tohoto diivodu den piedem omluveno,
maji narok si prvni den nemoci vyzvednout jidlo do jidlonosice. Obéd si mohou vyzvednout
ve $kolni jidelné v prostorach MS v dobé od 11.00 do 11.20 hodin nebo v 11.30 hodin




nahofe v MS. V ptipadé, Ze nasledujici dny zakonny zastupce dité pii nepiitomnosti ze
stravovani neodhlési, bude mu za stravu Uctovana plna sazba dle platné kalkulace ceny
stravného.

Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazd¢ ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité*“) ma pravo:

na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 3 tohoto Skolniho fadu,
zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

na fyzicky 1 psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole

Pti vzdelavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.

Dle listiny lidskych prav a svobod:

dit¢ ma néarok na zvlastni péci a pomoc

musi mit narok na potfebnou ochranu a takovou pomoc, aby mohla beze zbytku plnit svou
ulohu ve spole¢nosti

dit€¢ musi byt plné ptipraveno zit ve spolecnosti vlastnim zivotem, a to zejména v duchu
miru, distojnosti, snaSenlivosti, svobody, rovnosti a solidarity

uznavame, ze v zajmu plného a harmonického rozvoje osobnosti musi dité vyristat v
atmosféfe Stésti, lasky a porozumeéni

je potieba zajistit ditéti zvlastni péci, zvlastni zaruky pro jeho télesnou a dusevni nezralost
zajem ditéte je pfednim hlediskem pfi jakékoli Cinnosti tykajici se déti

dité ma pravo na svobodu projevu, mysleni

Ziakladni povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé¢ dit€ ma povinnost:

dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS

dbat pokynii ucitelek a ostatnich zaméstnanct skoly

dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, pod¢kovat...)

Setrné zachéazet s hrackami a u¢ebnimi pomiickami

vzajemn¢ si pomahat a neublizovat si

dodrzovat osobni hygienu, u¢astnit se odpodinkovych &innosti a klidovych aktivit MS,
které vychazeji z denniho rezimu MS

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv pfani, potiebu

oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly jakékoliv nasili — télesné i duSevni, a
jednani odlisné od dohodnutych pravidel

plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byly seznameny
ucastnit se distancniho vzdélavani, v ptipad¢, ze je nafizeno a spusténo (Tato povinnost se
vztahuje pouze na déti s povinnym piedskolnim vzdeélavanim — déle jen ,,PPV®)

v ptipadé mimotadnych opatfeni byt vybaveno ochrannymi prostfedky dychacich cest a
pouzivat je pfedepsanym zplisobem




Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki stanovuje § 22a) Skolského zakona ve
znéni pozdéjsich predpisi:

Prava:

e na zajiSténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentd
nebo zadkonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole

e nezasahovani do pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

e volit a byt voleni do skolské rady

e na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

Povinnosti:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

e chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta

e chranit bezpeci a zdravi ditéte, zédka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich

e svym pristupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

e zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak a studentt a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku

e poskytovat ditéti, zdku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim

Pravidla vzajemnych vztahu

Pedagogové navzajem
e Mezi pedagogy navzdjem vladne oteviend komunikace, klidnd atmosféra a pratelské
vztahy.

Zamgéstnanci navzajem
e Mezi vS§emi zaméstnanci vladne oteviend komunikace, klidné atmosféra a pratelské vztahy.

Zamgéstnanci — zékonni zastupci
e Zaikonni zastupci se mohou u zaméstnancii informovat ¢i fesit své pozadavky. Komunikace
je oteviend a vsticnd vzdy aktudlnim pozadavkiim obou stran. Pedagogy je vyuZivdna
metodicka ptirucka Komunikace se zakonnymi zastupci déti v matetské skole.

Zaméstnanci — déti

e Mezi zaméstnanci a détmi vladdne klidna atmosféra, pratelské vztahy a vzdy vlidna
komunikace. Pedagog je naklonén k feSeni problému déti a déti jsou vedeny k naslouchdni.




4. Zapis do MS

(Dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,§34 ve znéni pozd¢jSich predpist)

Reditel v dohodé se ziizovatelem stanovi dobu a misto zapisu pro nasledujici $kolni rok. Ozndmeni
o mistu a datu se zvetejiluje ve Zpravodaji Obce Doubrava, webovych strankéach skoly a vyvéskach
na informacnich tabulich obce. Vyplyva-li to z potieby rodict a je-li volna kapacita, jsou déti
pfijimany do MS v priibéhu celého roku. Rodi¢e podaji pisemnou zadost o piijeti ditdte ke
vzdélavani v mateiské $kole na tiskopise ,,Zadost o piijeti ditte*. Vyplni a lékafem nechaji potvrdit
tiskopis ,,Evidencni list. Oba tyto tiskopisy dostanou v matetské Skole v den zapisu nebo jsou
dostupné na webovych strankach Zakladni Skoly a Matei'ské Skoly Doubrava.




5. Zatazeni déti do MS

Reditel rozhoduje o zafazeni déti, jez se s rodi¢i dostavi k zapisu do MS, pokud pocet déti
nepievysuje pocet volnych mist.

K predskolnimu vzdélavani se piijimaji déti dle Smérnice pro piijimani déti k predSkolnimu
vzdélavani.

Na zakladé& Zadosti a po posouzeni podle kritérii k pfijeti ditéte do MS rozhodne feditel o pfijeti &i
nepiijeti ditéte do MS a vystavi ,,Rozhodnuti o pFijeti ditéte k piedSkolnimu vzdélavani nebo
Rozhodnuti o nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani (dle spravniho fadu).Do matetské
Skoly jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od 2 let. Od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku, do zahéjeni povinné
Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani je povinné. O pfijeti ditéte do mateiské Skoly
rozhoduje feditel Skoly na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce.

Pii pfijiméni déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet tyto podminky:

e pifijmout pouze dit¢, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad,
ze je proti nakaze imunni, nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (§
34 odst. 5 SZ a § 50 zakona &. 258/2000 sb. o ochrané vefejného zdravi v platném znéni).
Povinnost ockovani se nevyzaduje u déti, pro které je predskolni dochdzka povinna.

e zakonnym zastupcem piedlozit zddost o prijeti ditéte k predsSkolnimu vzdélavani a ke
Skolnimu stravovani a dohodnout s feditelem Skoly dny dochazky a délku jeho pobytu v
MS

e predlozit evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnymi zastupci ditéte

Pokud nebude kapacita matefské Skoly naplnéna, je mozno déti ptijimat po dobu celého Skolniho
roku.

Do mateiské Skoly mohou byt pfijaty déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. K posouzeni
podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni Skolského
poradenského zafizeni, popiipad¢ také registrujiciho I€katre. Pii pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani mize feditel sjednat se zakonnym zastupcem zku$ebni pobyt ditéte v MS v délce
nejvyse 3 mésice.

Déti s odlozenou Skolni dochazkou jsou pfijimany do matetské Skoly na zaklad€ rozhodnuti feditele
7S a MS o odkladu povinné $kolni dochazky (§ 37 odst. 3 zikona 561/04 Sb.), které zakonny
zastupce ditéte predlozi tediteli zdkladni a matefské Skoly s doporucujicim posouzenim
pedagogicko-psychologické poradny.

Rozhodnout o pfijeti miize feditel Skoly vyjimecné i na dobu urcitou — zkusebni dobu tii mésict, a
to v pfipadé, neni-li pti zapisu do mateiské Skoly zcela zifejmé, do jaké miry bude dit¢ schopno
ptizptisobit se podminkam matetské Skoly (§ 34 odst. 3 SZ).

Déti s jinym nez ceskym statnim obcanstvim mayji pifistup ke vzdélavani za stejnych podminek jako
statni ob&an CR a pokud jsou: statnim ob&anem jiného &lenského statu EU, rodinnym piisluinikem
stitniho ob¢ana CR nebo jiného ¢lenského statu EU, osobou s postavenim dlouhodobg
pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR nebo jiného &lenského statu EU.




5.1. Ukonceni predSkolniho vzdélavani

(§ 35 S2)

Reditel mateiské skoly mlize po piedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zékonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité netiCastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

zakonny zastupce zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly

ukonceni doporuc¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zatizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady

6. Predskolni vzdélavani

6.1. Povinné piedskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen zapsat své dit¢ k predskolnimu vzdélavani v
kalendéainim roce, ve kterém zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani ditéte. (§ 34a odst.
2 Skolského zakona) Pokud neptihlasi zakonny zéastupce dité k povinnému ptedskolnimu
vzdélavani, dopusti se piestupku (§ 182a Skolského zékona).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské skole,
pokud se zékonny zastupce nerozhodl pro jinou matetskou Skolu, nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné
denni dochézky v pracovnich dnech. Rozsah povinného piredskolniho vzd€lavéani je
stanoven na 4 hodiny denné.

Povinné predskolni vzdélavani v MS Doubrava za¢ina od 8. 00 hod.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin. Zistava vSak pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu,
v némz je vzdélavano.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pedskolni vzdélavani,
dochazelo fadné€ do Skoly. Zanedbavaji — li péci o povinné piedSkolni vzdélavani, dopusti
se tim prestupku (§ 182a Skolského zakona).




6.2. Distan¢ni vzdélavani

V souladu s ustanovenim § 1854a Skolského zédkona, kdy z divodu krizovych opatteni vyhlasenych
po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona, z diivodu natizeni mimotadného
opattenim napt. MZ nebo KHS podle zédkona o ochran¢ vefejného zdravi nebo z ditvodu karantény
neni mozna osobni pfitomnost vétSiny (vice nez 50 %) déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, musi Skola vzdélavat distanénim zptisobem.

Formy vzdélavani:

Off-line vzdélavani doplnéno asynchronnimi metodami — tzn., Ze neprobiha ptes internet, déti plni
praktické ukoly vyuzivajici jejich piirozené podminky v domécim prostiedi a v Case, ktery je pro
jejich psychohygienu nejvhodnéjsi. Vyuzivany mohou byt nahravky, videa, portaly, aplikace jak k
vzdélavani tak zasilani aktivit.

e Ke komunikaci a zadavani ukolu je stanovena webova stranka www.zsdoubrava.cz odkaz
na MS nebo emailova adresa MS doubravams@gmail.com. Po dohodé se zakonnym
zastupcem je mozno dostavit se v domluveném &ase do MS pro papirovou formu zadanych
ukolt.

e Pro omlouvani déti po dobu distan¢niho vzdélavani plati stejné pravidla jako pfi prezencni
vyuce.

e Pro hodnoceni vysledkli prace déti a zpétnou vazbu si dité uklada prace do domaéciho
portfolia, které pfeda po obnoveni prezenéni vyuky v MS. Dale je mozno zasilat na uvedeny
email fotodokumentaci ¢innosti a vysledk.

6.3. Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdé€lavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spAdové matetské Skoly. Ozndmeni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost
predskolniho vzd&lavani ditéte. (§ 34a odst. 4 SZ).

Oznameni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte
e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdelavano
e duvody pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34 odst. 2 skolského zakona)

Reditel matetské $koly doporui zakonnému zéastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dité vzd&lavano.
Tyto oblasti vychazi z Rdmcového vzdélavaciho programu pro predsSkolni vzdélavani. (§ 34b odst.
387)

Reditel mateiské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte: - zpiisob ovéfeni — prezkouseni
ditéte v matetské Skole, a to 1. tyden v mésici listopadu, véetné nahradnich termint - 4.tyden v
meésici listopadu nebo 1. tyden v mésici prosinci. Ovéteni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4.
mésice od zacatku Skolniho roku.

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Gicast ditéte u ovéfeni. (§34b odst. 3 SZ)

Ovéfeni bude probihat ve vstficné atmosféfe, formou rozhovoru se zakonnym zastupcem a ditétem.
K ovéfovani dosahované trovné ocekavanych vystupit RVP PV je mozno vyuzit portfolia ditéte
(napt. vytvarné prace, fotografie détskych a prostorovych praci, pracovni listy zaméfené na
predmatematickou gramotnost a grafomotoriku, seznam literatury, aj). Vypovidajici soucasti
ovefovani mize byt metoda pozorovani ditéte pii spontanni nebo zadané ¢innosti. Zadanou ¢innosti




muze byt cilend nabidka knih, her, u¢ebnich pomtcek, hracek a dalsiho didaktického materialu. Pti
vyuziti metody rozhovoru budou kladeny otdzky ¢innostniho charakteru vychazejici z prikladi v
Metodickém doporuceni k pribéhu individualniho vzdélavani v matefskych Skoladch a ovéteni
dosahovani ocekdvanych vystupii

Reditel matei'ské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u oveieni, a to ani v ndhradnim terminu. (§ 34 odst. 4 SZ)

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou

specialnich kompenzacnich pomiicek a V}'/Qajﬁ na ¢innost matetské skoly, do niz bylo dité ptijato
k ptredSkolnimu vzdélavani. (§ 34b odst. 7 SZ)

7. Zpusob omlouvani déti

e nepfitomné dit¢ omlouva zdkonny zastupce ditéte, a to neprodlené
e feditel matetské Skoly je opravnén pozadovat doloZeni diivodli nepfitomnosti ditéte

e zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnii ode
dne vyzvy

¢ (Oznameni nepfitomnosti je mozn¢ provést:

o telefonicky na telefonnim Cisle MS Motylci: 739 405 553
MS Berusky: 739 983 222

o pisemné ucitelce mateiské Skoly

o osobn¢ ucitelce matetské skoly

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pti vzdélavani v
matetské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné¢ uvedeni diivodu a doby nepfitomnosti ditéte v
dostatecném piedstihu matetské Skole. Kratkodobou neptitomnosti ditéte v matetské Skole se
rozumi, napt. vySetfeni ditéte ve zdravotnickém zafizeni, zdvazné rodinné divody apod. Pokud
predpokladana neptitomnost ditéte pti vzdélavani v matetské Skole piesdhne dobu 5 dnii, projedna
tuto skutecnost zdkonny zastupce s uvedenim diivodl a predpokladané doby nepfitomnosti ditéte
v matefskeé skole.

Dlouhodoba neptitomnost ditéte v matetské Skole po dobu hlavnich prazdnin se pouze oznamuje
na konci Skolniho roku dle vyse uvedeného zptisobu.

Ucitelka mateiské Skoly eviduje skolni dochazku své tfidy. V ptipad¢ neomluvené absence nebo
zvySené neomluvené absence informuje ucitelka matetské Skoly feditele matetské Skoly, ktery
poskytnuté informace vyhodnocuje.

V pripad€, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemize se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny zastupce matei'ské skole, a to
vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole. Oznameni této nepiedvidané
neptitomnosti ditéte je mozné i1 prostfednictvim telefonu.

Neomluvenou absenci ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim fesi feditel Skoly upozornénim
doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci feditel Skoly zasle oznameni o pokracujici




neptitomnosti ditéte organu socialné — pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4 skolského zékona).

Neomluvena neptitomnost ditéte s nepovinnym vzdélavanim v MS po dobu delsi nez 2 tydny miize
vést az k ukonceni jeho vzdélavani v MS.

8. Organizace provozu a rezim dne

Provoz MS je zajistén od 6,00 — 16,15 hod, od pondéli do patku.

V MS jsou v provozu dvé tfidy déti ve véku zpravidla od 3 do 7 let, nejdiive od 2 let véku. Provoz
MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v dobd hlavnich prazdnin. Rozsah omezeni
nebo pferuseni provozu stanovi feditel po dohod¢ se ziizovatelem. (vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.,§3 v
platném znéni).

6,00 — 8,00 schazeni déti, spontanni ¢innosti dle volby déti, rozdéleni do trid

8,00 — 9,30 spontanni ¢innosti, fizené a neptimo fizené ¢innosti, pohybové aktivity,
hygiena, svacina

9,30-11,30 piiprava na pobyt venku, pobyt venku

11,30 - 12,00 hygiena, obéd

12,00 — 14,00 odpocinek dle potieby déti, klidové ¢innosti, svacina

14,30 — 15,00 spontanni ¢innosti, nepfimo fizené ¢innosti

15,00 - 16,15 slouceni tfid na tfidu Motylkti, spontanni ¢innosti, rozchazeni domu

Ttida Motylci, pfedskolni a starsi déti: 6:00— 16:15 hod

Ttida Berusky, mladsi déti: 7:00 — 15:00 hod

Pokyny k organizaci v prostorach mateiské Skoly

Organizace v Satn¢:

Déti se schazeji od 6,00 hodin. Pii ptichodu boty ukladaji do botniku za dvetmi. Svrsky a papuce
ukladaji do své oznacené Satni skiinky.

Pted pobytem venku se déti oblékaji v Satné.

Organizace v umyvarng:

Do umyvarny a WC pfichazeji déti postupné. Umyvaji se vodou a mydlem a utiraji do svého
rucniku. WC déti pouzivaji prubézné. Odchod na WC oznami ucitelce.

Po obédé déti provedou hygienu ustni dutiny. Kazdé dité ma sviij zubni kartacek a kelimek, starsi
déti si dle schopnosti davkuji zubni pastu samy, mladsi déti si ustni dutinu vyplachuji.

Organizace stravovani:

Obéd a svacinky se podavaji v jednotlivych tfidach. Pii svaince se déti mohou obslouzit samy,
berou si ptipravené tacky s jidlem a piti. Neustale je k dispozici Caj, voda, kdy je zajistén pitny
rezim. Obsluhuji se samy nebo za pomoci ucitelky.

Pti obéd¢ déti usedaji ke stolim, kuchatka rozdava polévku a hlavni jidlo. Déti jedi ptiborem. Déti,
které neovladaji drzeni piiboru, jedi 1zici. U stolu maji déti k dispozici papirové ubrousky k
piipadnému pouziti.




9. Dochizka do MS

Reditel pisemné dohodne se zakonnym zastupcem dochazku ditéte do matei'ské $koly (vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.,§1a odst. 5 v platném znéni). V piipadé nepfitomnosti ditéte nahlasi zakonny zastupce
divod a délku nepiitomnosti v MS. Déti je nutno omlouvat predem, do 13.00 hod na den
nasledujici, jelikoz dny se zapocitavaji do tthrady stravného.

Déti se rano schazeji v MS do 8. 15 hodin, predskolni déti do 8,00 hodin. Mohou pfichézet i v
jiném case, o pozd¢jsim prichodu ditéte rodic¢e informuji pani ucitelku predem. Matetska Skola se
z bezpecnostnich divodli uzamyka. Je nutno zvonit.

Zakonni zastupci jsou povinni piedat osobné dité uéitelce, nasledng poté mohou opustit MS. Déti
se rozchazeji po obéd¢ od 12:00 hodin do 12:15 hodin a odpoledne zpravidla od 14:15 hodin do
16:15 hodin. Na zadost rodi¢ti mtze byt dit¢ vydano i dfive.

Zaikonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v urcené dobé. Pokud si
zakonni zastupci nebo jimi pisemné povérené osoby nevyzvednou dité do konce provozni
doby materské Skoly, budou kontaktovani telefonicky, dohodnou se na dobé, kterou
potiebuji pro vyzvednuti ditéte. Pokud tak neucini do dohodnuté doby pro vyzvednuti, bude
kontaktovan organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD), kterému bude oznameno, ze si
zakonni zéastupci nevyzvedli své dit€ ve stanovené lhiit¢ z matetské Skoly. Pedagogicky pracovnik
je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné zastupce, ptipadné pisemné povérené
osoby.

Ucitel neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matetské skoly.

Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma na ze strany OSPOD, pohotovostni sluzbu, miize ucitel
kontaktovat ptislu§ny obecni ufad nebo Policii CR. Ve spolupréci s policii zajisti predani ditéte
pracovnikovi OSPOD.

Pokud dojde k pozdnimu ptevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, méa matei'ska Skola povinnost
informovat zakonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu MS. V ptipadé, Ze dojde k
opakovanému naruseni provozu MS, muze feditel po predchozim upozornéni pisemnd
oznamenému zadkonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukonceni ptfedskolniho vzdélavani ve
smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona.

10. ['Iplata za predskolni vzdélavani

(§ 123, odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni.)

Uplata za ptredskolni vzdélavani je stanovena ve Smeérnici pro stanoveni uplaty za piedSkolni
vzdélavani a vyber Uplaty, ktera stanovi:

Platce:
e platcem uplaty za predskolni vzdélavani je zdkonny zastupce ditéte
e uplatu uhradi zakonny zastupce (platce) ditéte piijatého k predskolnimu vzdélavani v
matefské Skole
e TUplatu nehradi zakonni zastupci déti, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné — tyka se
déti, jez dovrsi péti let do 1. zaii kalendainiho roku




Stanoveni vySe uplaty:

vyse uplaty pro dany $kolni rok bude zvefejnéna na vyvésnich mistech MS nejpozd&ji do
30. Cervna piedchézejiciho skolniho roku ke dni 1. zafi pfislusného Skolniho roku. Nové
mesicni vysi Uplaty stanovuje ziizovatel.

v ptipadé pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v pribehu skolniho roku oznami feditel
matefské Skoly stanovenou vysi Uplaty zakonnému zastupci pfi pfijeti ditéte

SniZeni zakladni ¢astky uplaty:

pro kalendaini mésic, v némz bude omezen nebo pierusen provoz mateiské skoly po dobu
delsi nez 5 vyucovacich dnt, stanovi feditelka matetské skoly vysi uplaty, ktera nepiesahne
pomérnou Cast stanovené vySe uplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo pferuseni
provozu matetské Skoly

takto stanovenou vysi Uplaty zvetejni feditelka mateiské Skoly na pfistupném misté ve
skole, a to nejpozdéji 2 mésice pied prerusenim nebo omezenim provozu mateiské skoly, v
ostatnich pfipadech neprodlené¢ po rozhodnuti feditele matetské Skoly o pferuSeni nebo
omezeni provozu

Osvobozeni od uplaty:

Zakonny zastupce ditéte je od tuplaty osvobozen na zéklad¢ pisemné zadosti, kterou
predlozi fediteli matetské Skoly v ptipadé, Ze:

o pobira opakujici se davku v hmotné nouzi a tuto skutec¢nost feditelce matetské skoly
prokdze doloZzenim dokladu o pobirani davek v hmotné nouzi vydaném ufadem
prace CR. Pokud se zméni majetkové poméry rodiny a zakonnym zastupctim
zanikne pravo na ddvku v hmotné nouzi béhem doby, kdy jsou osvobozeni od tplaty
za vzdélavani, jsou povinni tuto skutecnost ihned oznamit fediteli materské
Skoly

o pobird socidlni pfiplatek a peCuje o 1 nezaopatfené dité, které je dlouhodobé
nemocné, dlouhodobé zdravotné postizené anebo v ptipadé, kdy je alespoi jeden z
rodic¢t pecujicich o nezaopatiené dit¢ dlouhodobé tézce zdravotné postizeny a tuto
skutecnost prokaze dolozenim dokladu o pobirani socidlniho ptiplatku

o pobira davky péstounské péce z divodu osobni péce o toto dité a tuto skutecnost
tediteli MS prokaze

o pokud zakonny zastupce prokdze fediteli Skoly, Ze pobira davky na dité tuto
skutecnost prokaze zdkonny zastupce ,,Oznamenim o pfiznani davky statni socialni
podpory — piidavek na dité*

Pozadavek na osvobozeni od uplaty - pfidavek na dité, prokaze zakonny zastupce pii prvni zadosti
,,Oznameni o pfiznani davky statni socialni podpory — ptidavek na dité* a nasledné vzdy pro dalsi
ctvrtleti do 15. dne daného ctvrtleti kalendainiho roku.

Zakonny zastupce nove piijatého ditéte s nastupem od Skolniho roku 2025/2026 dolozi ,,Ozndmeni
o pfiznani davky statni socialni podpory — piidavek na dité* nejpozdéji do 15. dne mésice zaii.
Pokud zakonny zastupce nedolozi v danych terminech ,,Ozndmeni o pfiznani davky statni socidlni
podpory — ptidavek na dité¢* nebo Cestné prohldSeni o pobirani pridavku na dité, narok na
osvobozeni Uplatky zanika (nelze zpétné narokovat). Osvobozeni od tuplatky podle ¢l.4 je




provedeno na zakladé pisemného podani Zadosti o osvobozeni od uplatky za predskolni vzdélavani
spolu s piislusnym dokladem ufadu prace nebo odboru socialnich véci. Formulaé Zadosti o
osvobozeni od tplatky za piedskolni vzdélavani je mozno vyzvednout na sekretariatu MS nebo
vytisknout z webovych stranek MS. Formulaf je nutné podat do 15. dne daného mésice.

Splatnost uplaty:

e Stanovena vySe uplaty za kalendaini mésic je splatna ve smluveném terminu trvalym
ptikazem nejpozdéji vSak 15. dni daného mésice. Po dohod¢ s feditelem mateiské Skoly
muze byt ve vyjimecnych piipadech hrazena hotovostné u zastupkyné matetské skoly ve
smluveném terminu, nejpozdéji vSak do 15. dne daného mésice pokud zastupkyné mateiské
Skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem ditéte jinou splatnost tthrady.

11. Stravovani déti

V matetské Skole zabezpecuje stravovani Skolni jidelna. Vedouci Skolni jidelny odpovidd za
dodrzovani hygienickych a bezpecnostnich norem, vybird Gplatu za stravovani od rodict déti vzdy
po ptedchozim oznameni na vyvéskach.

Na zéklad¢ dochéazky pro stravovani se denn¢ hlasi pocet obédii. Déti se omlouvaji z obédl den
pfedem do 13.00 hod. K omlouvani maji moznost vyuzivat portal On-line strava, k némuz obdrzeli
piihlaSovaci udaje od vedouci Skolni jidelny.

Rodice ditéte, které nahle onemocni a nemohlo byt z tohoto ditvodu den pfedem omluveno, maji
narok si prvni den nemoci vyzvednout jidlo do jidlonosi¢e. Obé&d si mohou vyzvednout ve Skolni
jidelné v budové MS v dobé& od 11. 00 do 11. 20 hodin nebo v 11. 30 nahote v prostorach MS. V
piipadé, ze nasledujici dny zdkonny zastupce dité pii nepfitomnosti ze stravovani neodhlasi, bude
mu za stravu uctovana plna sazba dle platné kalkulace ceny stravného.

12. Zajisténi ochrany zdravi, bezpecnosti déti, socialné patologické
jevy, diskriminace

(§ 29 zékona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdé€jSich predpisti, vyhl.c14/2004 o ptedSkolnim
vzdélavani v platném znéni)

Matetska skola pecuje o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvari ptiznivé podminky pro
zdravy rist a vyvoj ditéte. Za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu vzdélavani

déti ucitelky. To od doby prevzeti az do doby jejich pfedani rodicim ¢i jinym osobam, které
zakonny zastupce pisemné zmocnil.

Za zdravotni stav svych déti jsou odpovédni rodice. Projevuji-li se u ditéte po prichodu do mateiské
Skoly ptiznaky onemocnéni, prokonzultuje to ucitelka s rodi¢em a ucini opatieni. Do matetské
Skoly nebude pfti ptichodu piijato dit¢, pokud méa sadru, $iti po urazu, teplotu, prijem, kasel.

Je vhodné, aby rodiCe Casto détem prohlizeli hlavu. Pfi nalezu vsi u svého ditéte je tfeba tuto
skutecnost nahlasit pedagogické pracovnici v mateiské skole a dit¢ omluvit z vyuky na dobu nutnou
k jeho odvsiveni. V opacném piipadé hrozi riziko pienosu vsi na jiné déti.

V piipadé onemocnéni ditéte v pritbéhu pobytu v MS se postupuje dle nasledujiciho:




e ucitelka telefonicky uvédomi zdkonného zdstupce o stavu jeho ditéte a vyzve ho k
vyzvednuti ditéte z matetské Skoly

e zakonny zastupce si dité s projevujicimi se znamkami nemoci vyzvedne z mateiské Skoly
v co nejkratsi dobé (dle povahy zaméstnani a doby dojezdu) od oznameni ucitelkou

Pedagogické pracovnice ani zaméstnanci Skoly nepodavaji détem zadné léky naordinované
Iékafem nebo rodicem! Mohou podat jen v tom piipad¢, jde-1i o zachranu zivota nebo zamezeni
vazného poskozeni zdravi (zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach v platném znéni).

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout pri jakémkoliv tiraze prvni pomoc, v
pripadé potireby privolaji Iékarskou pomoc, v nezbytné nutném ptipad¢ zajisti prevoz zranén¢ho
do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zdkonné
zéastupce ditcte.

V mateiské §kole se Fidime Skolnim programem prevence socialné patologickych jevii. V
matefské Skole netolerujeme projevy diskriminace a neptatelstvi. K détem je pristupovano s klidem
a veskeré patologické projevy jsou feSeny (ublizovani, slovni napadani, plivani, ...) Pokud rodic¢
upozorni na nebezpeci negativnich projevii na svém ditéti, pedagogicka pracovnice se snazi situaci
vyftesit.

V mateiské $kole se ¥idime informacemi Ceského hydrometeorologického tistavu o stavu ovzdusi
a dle toho uzpiisobime délku pobytu déti ve venkovnim prostiedi. Denné€ otuzujeme déti vzduchem
pii pravidelném vétrani a pobytu venku.

Matetska Skola mtlize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Dle potieby spolupracuje MS s pediatrem, logopedkou a pracovniky SPC, PPP.

Pro piipad trazu a odcizeni véci jsou déti v matefské Skole pojisStény. Pojisténi je sjednano u
pojistovny Kooperativa.

13. Zachazeni s majetkem Skoly

Zaméstnanci, déti, zakonni zastupci déti a dal§i osoby pfichazejici do MS se chovaji k majetku
Skoly ohleduplné, aby nedochéazelo k jeho poskozovani a nic¢eni.

Pro zachazeni s hrackami, materidly a chovani v hernich koutech jsou dohodnuta pravidla a déti
vedeme k jejich dodrzovani.

Zaroven vedeme déti k Setrnému zachazeni s materialy a zdroji, a to v ramci rozvoje kompetenci
(napf. Seteni vodou, papirem, tfidéni odpadd... ).

V ptipadé¢ poskozeni majetku Skoly jsou déti vedeny k feSeni (pokreslené stény, drobné poskozeni
hracek a pod). Pokud nezvladnou vyfesit situaci samy ¢i s pomoci zaméstnanct skoly, je nutna
spoluucast zakonnych zastupci.




P¥istup zakonnych zastupci déti k majetku MS p¥i jejich pobytu v MS:
e Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly zakonni zastupci konaji tak, aby neposkodili
majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi ve trid¢.

P¥istup zaméstnanci MS p¥i zachazeni s majetkem MS:

e Povinnosti vSech zaméstnanci matefské Skoly je majetek Skoly chrénit a nepoSkozovat.
Skolni budova je volng p¥istupna zvenéi.

e Vstup v 1. patie do prostor matefské skoly je zabezpefen elektronicky s kamerovym
systémem. Kazdy pfichozi uziva zvonek, kdy mu bude zaméstnancem MS dalkové
otevieno. Zakonni zastupci ani déti nemohou vstupni dvere sami dalSi osobé fyzicky
otevirat.

e V budové a prostorach matetské Skoly plati piisny zdkaz pouzivani alkoholu, zékaz kouteni,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotrebici.

14. Odév d&ti pro pobyt v MS

Déti se prevlékaji v Satné€, véci jim rodi¢e ukladdaji do znackou oznacené skiinky. Boty si déti
ukladaji do botnikd u vchodu do Satny MS.

Déti pro pobyt v MS potiebuiji:

vhodnou plnou obuv na prezuti

obleceni pro aktivity

obleceni pro pobyt venku

pyZamo

nahradni tricko, ponozky ¢i spodni pradlo pro piipad potieby

VSechny véci musi mit déti podepsany, aby nedochazelo k zaiméné.

Za udrzovani téchto véci v Cistoté zodpovidaji rodice, pii znecisténi zajisti vymenu.

Rodiée maji piehled o tom, co dité s sebou piinasi do MS. Dbaji na to, aby déti nenosily ostré
predméty, hracky, které mohou zplsobit ujmu na zdravi ostatnich a predméty, které ohrozuji
ostatni.

Rodige dbaji na to, aby déti nenosily z domu do MS hodnotné piedméty a hracky.

15. Kontakt se zastupci déti — predavani

Matetska §kola umoziiuje denni kontakt s u¢itelkou a s vedenim MS, popiipadé s feditelem ZS.
Zarovein se mohou rodi¢e informovat na zdravotni stav, Groven vzdélavani a;.

Na pocatku Skolniho roku je pro rodice uspotfaddna tiidni schiizka, kde jsou sezndmeni s
informacemi organizac¢niho zajiSténi provozu a vzdélavani.

Po piichodu do MS jsou zékonni zastupci povinni predat osobné dité uéitelce, nasledné po
nezbytnych ukonech neprodlené opusti $atnu MS. Déti se rozchéazeji po ob&édé od 12.00 hodin do
12.15 hodin a odpoledne zpravidla od 14.15 hodin do 16.15 hodin. Na zadost rodi¢ti miize byt dité
vydano i diive.

Pti odchodu domt je dité pfedano zdkonnému zastupci nebo jiné osobé¢, kterou zdkonny zastupce
pisemné povétil k prevzeti svého ditcte







