Zakladni skola a Matetska skola Doubrava, okres Karvina, pfispévkova organizace
Doubrava ¢. 546, 735 33 Doubrava

Informaéni memorandum

Cilem tohoto dokumentu je shrnout informace o zasadach zpracovani osobnich udajt, kterymi se
nase Skola fidi a které pfijala v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679,
ucinnym od 25. 5. 2018. Ujistujeme Vas, ze s Vasimi osobnimi udaji nakladame s fadnou péci a v
souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Vase osobni udaje chranime v maximalni mozné mite, ktera
odpovida technické tirovni dostupnych prostiedk.

Zasady zpracovani osobnich udaji
Nase organizace zpracovava osobni udaje dle nasledujicich zasad:

e Zakonnost, korektnost a transparentnost — zpracovani osobnich udaji provadime pouze
tehdy, existuje-li k tomu legitimni dtivod (napf. zakonna povinnost).

« Utelovost — osobni udaje jsou shromazd’ovany vyhradné pro uréité, vyslovné vyjadiené a
legitimni Gcely a nesméji byt dale zpracovavany zplisobem, ktery je s témito ucely
neslucitelny.

e Minimalizace Gdaji — zpracovavame jen takové mnozstvi tidaju, které jsou relevantni a
omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou zpracovavany.

o Presnost — osobni tdaje, které zpracovavame, odrazeji skutecny stav véci.

e Omezeni uloZeni — osobni udaje neudrzujeme déle, nez mame legislativni ¢i jiny legitimni
divod.

o Integrita a dlivérnost — zavedli jsme technickd i organizacni opatieni k ochran¢ osobnich
udajii pted ndhodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénym
poskytnutim. Skola ma zavedeny systém hlaseni bezpeénostnich incidentt.

Spravce osobnich udaji

Nazev: Zékladni Skola a Matetska Skola Doubrava, okres Karvind, pfispévkova organizace
Adresa: Doubrava 546, 735 33 Doubrava

Telefon: 596 549 105

E-mail: zsdoubrava@zsdoubrava.cz

Datova schranka: rpemkyd

Statutarni zastupce: Mgr. Tomas Ptacek, feditel Skoly

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

Jméno: Ing. Daniela Dobda

Adresa: Méstsky ufad Orlova, Osvobozeni 796, 735 14 Orlova
Telefon: 596 581 174

E-mail: poverenec@muor.cz

Povétenec pro ochranu osobnich idajii je jmenovan ztizovatelem Skoly a zodpovida za:
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" e poskytovani informaci a poradenstvi v oblasti GDPR,
e monitorovani souladu se smérnicemi Skoly a natizenim GDPR,
e vedeni centralni evidence zpracovani osobnich idaju a jeji aktualizaci,
o zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni v oblasti ochrany osobnich tudajt,
e monitoring legislativnich zmén,
e spolupraci s dozorovym organem,
o komunikaci se subjekty udajii a dozorovym tradem.

Na povétence se tedy muzete obracet ve vsech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim osobnich
udaju.

Jaké udaje o Vas zpracovavame?
Mezi osobni udaje, které mizeme shromazd'ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:

o zakladni identifika¢ni idaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté,
katalogové ¢islo apod.),

o kontaktni udaje (telefonni ¢islo, e-mailova adresa, datova schranka apod.),

o informace, jejichZ zpracovani nam uklada zédkon (napt. rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti zéka),

o informace potfebné k zajiSténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku (napft. IP adresa, pocet
pristupti pii vstupu na webové stranky a do systému EDOOKIT),

« informace nezbytné pro funk¢nost systému — soubory cookies (viz odstavec Soubory cookies).

Pravni zaklad vétSiny naSich zpracovani tvoii zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zadkladnim,

sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé¢jSich predpisi.

V piipadé, Ze provadime jiné zpracovani, nez vyplyva ze zakona nebo z opravnéného zajmu,
vyzadujeme Vas vyslovny souhlas. Tento souhlas musi byt informovany, svobodny a 1ze jej kdykoliv
odvolat. Typicky jde o zpracovani fotografii a videi, ¢i zpracovani zakladnich tdaju pro ucely hlaseni
mimoskolnich akci, vyletd, vysledkt soutézi, sportovnich akei a exkurzi.

Specifické pripady zpracovani

Zajemce o studium
Osobni udaje ditéte 1 zakonného zastupce jsou pozadovany na zdkladé zdkonného diivodu (napft. dle
zéakona €. 500/2004 Sb., spravni fad; zdkona ¢. 89/2012 Sb., oblansky zakonik; zdkona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zékon).

Uchazec o zaméstnani

Doruc¢enim Zadosti o zaméstnani v elektronické podobé na kontaktni e-mail Skoly davate Skole
souhlas se zpracovanim téchto udajti pro vytizeni zadosti a jeji uchovani po dobu max. 6 mésict pro
pfipadny pozdé&jsi kontakt. Tento souhlas miizete kdykoliv odvolat.

Osoba zapojena do projekti 5
Pti zapojeni do projekta financovanych z fond EU, MSMT ¢i jinych zdroj zpracovdvame osobni
udaje dle pozadavki poskytovatele dotace. Uchovani téchto udajt se fidi parametry projektu.
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Zaméstnanec Skoly
Osobni udaje zaméstnanct Skoly jsou evidovany na zakladé zakonnych povinnosti. Jiné udaje Skola
nezpracovava.

Osoby vstupujici do budov Skoly
U vstupnich dvefi budovy jsou umistény kamery bez zaznamu. Slouzi vyhradné k vizualni
identifikaci osob pied vstupem. Ptistup k obrazu maji vedeni Skoly a pedagogicti pracovnici.

Doba uchovani a skartace osobnich udaji

Osobni tdaje uchovavame po dobu nezbytné nutnou k naplnéni ucelu jejich zpracovani a v souladu s
platnymi pravnimi piedpisy. Konkrétni doby uchovani jsou stanoveny Spisovym a skartaénim
Ffadem Skoly, ktery vychazi z prislusnych pravnich ptedpist (napft. skolsky zakon, zdkon o
archivnictvi a spisové sluzbg).

Po uplynuti stanovenych lhiit jsou osobni udaje bezpecné zlikvidovany (skartace nebo vymaz z
elektronickych systémi), pokud jejich dal§i uchovani neni nezbytné z jinych zékonnych davoda.

V ptipadé zpracovani na zaklad¢ souhlasu (napt. fotografie a videa) uchovavame tdaje po dobu
dochazky zaka do Skoly, s ptesahem 10 let, nebo do odvolani souhlasu.

Vsichni zaméstnanci s pristupem k osobnim udajiim jsou fadné proskoleni a seznameni s pravidly
bezpecnosti a divernosti.

Predavani informaci tfetim stranam

Osobni tdaje nepredavame do zahranic¢i. Zdkonem urcené instituce (napf. Skolni matrika, evidence
urazill, organy statni spravy, pojiStovny, finan¢ni sprava) udaje piijimaji na zakladé legislativnich
povinnosti.

Udaje mohou byt piedany také dodavatelim sluzeb v pfiméfeném rozsahu. S témito dodavateli mame
uzaviené smluvni vztahy, které obsahuji nezbytna pravidla pro nakladani s osobnimi udaji dle ¢lanku
28 Naftizeni GDPR.

Vase prava v souvislosti s osobnimi udaji

e Pravo na pristup — mate pravo zjistit, zda VaSe udaje zpracovavame, a ziskat k nim pfistup.

e Pravo na odvolani souhlasu — pokud zpracovavame VaSe tidaje na zaklad¢ souhlasu (napf.
e-mail, telefonni ¢islo), mizete souhlas kdykoli pisemné odvolat.

e Pravo na opravu — mate pravo na opravu nepiesnych nebo doplnéni netiplnych udaja.

e Pravo vznést namitku — miZete kdykoliv vznést namitku proti zpracovani.
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"o **Pravo na vymaz (,,byt zapomenut“) ** — pokud pomine legitimni diivod zpracovani,
souhlas je odvolan, vznesli jste namitku nebo zpracovani bylo protipravni, mate pravo zadat o
vymaz.

e Pravo na omezeni zpracovani — pokud zpochybniujete piesnost udaji, je zpracovani
protipravni, nepotifebujeme je pro pivodni ucel, ale Vy je pozadujete pro pravni naroky,
muzete zadat omezeni zpracovani.

e Pravo na prenositelnost — mizete ziskat své udaje ve strukturovaném, bézn¢ pouzivaném
formatu a piedat je jinému spravci.

Na pisemné zadosti odpovime do 1 mésice, v odiivodnénych piipadech lze lhitu prodlouzit o dalsi 2
mésice.

Cela Smérnice o nakladani s osobnimi tidaji je k nahlédnuti na sekretariatu skoly ZS a MS
Doubrava.

V Doubravg, 1. 12. 2024
Mgr. Tomas Ptacek
feditel Skoly ZS a MS Doubrava



